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Tvorba technické dokumentace v textovém editoru

TVORBA TECHNICKE DOKUMENTACE V TEXTOVEM
EDITORU

e~
.

OBSAH KAPITOLY:

Vyznam editace textu
Struktura technickych zprav a vysokoskolskych praci
Edita¢ni néastroje a moznosti

Vytvofeni bibliografie

o
-

MOTIVACE:

Cilem je vytvofit jasny a srozumitelny text. Text mé pfinést ¢tenaii cestu k
rychlému pochopeni problému, ptfedvidat jeho obtize a pfedchazet jim.
Forma zpracovani pak ma za ukol efektivné zptistupnit vysledky zadavateli
nebo vefejnosti.
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Tvorba technické dokumentace v textovém editoru

1.1 UVOD

Vyznam editace textu znamend upravit formu zpracovani obsahu (myslenky) do podoby kdy
bude dokument pifi prvnim kontaktu s uzivatelem bran pozitivné ¢i negativné. Tento fakt
muze vyznamné ovlivnit celkové hodnoceni dokumentu.
Vytvoteny dokument je vétSinou déale vyuzivan, a proto je vhodné minimalizovat ¢as nutny
pro jeho prostudovani a mél by byt proveden tak, aby bylo mozné jeho dal$i pouziti
(vicenasobny produkt). Forma zpracovani pak mé za ukol efektivné zpiistupnit vysledky
zadavateli nebo vefejnosti.
Abychom mohli napsat odborny text jasn¢ a srozumitelné, musime splnit nekolik zékladnich
predpokladi:
e Musime védet, koho budeme chtit textem oslovit (mit maximalni povédomi o cilové
skuping).
e Je potieba si dokonale promyslet a sestavit obsah sdéleni a vytvofit pofadi, v jakém
chceme uzivateli své myslenky prezentovat.
e Musime psat strukturované a soucasné pracovat na co nejsrozumitelnéjsi forme,
vcetn€ dobrého slohu a dokonalého znaceni.

Pravidla psani odborného textu

Cilem je vytvofit jasny a srozumitelny text. Vyjadfujeme se proto presné, piSeme spisovnou
cestinou a slohem podle obecné prijatych zvyklosti. Text ma pfinést ¢tenafi cestu k rychlému
pochopeni problému, piedvidat jeho obtize a predchazet jim. Dobry sloh piedpoklada
bezchybnou gramatiku, spravnou interpunkci a vhodnou volbu slov. Snazime se, aby nas text
nepusobil piili§ jednotvarné pouzivanim malého vybéru slov a tim, Ze néktera zvlast’ oblibena
slova pouzivame pfili§ casto. Pokud pouzivame cizich slov, je samoziejmym ptredpokladem,
Ze zname jejich presny vyznam.

e Symbolika ke znaceni — Symbolika ptfedstavuje volbu zkratek a symbolt
pouzivanych naptiklad pro vyjadfeni typli soucastek, pro oznaceni hlavnich ¢innosti
programu, pro pojmenovani ovladacich klaves na klavesnici, pro pojmenovani
proménnych v matematickych vzorcich a podobné. Vystizné a disledné znaceni miize
Ctenafi pii Cetbé textu velmi pomoci. Je vhodné uvést seznam znaceni na zacatku
textu, dilezité je dislednost.

e Fakta. Pti pouziti faktickych informaci neskryvame jejich ptivod ani na$ vztah k nim.
Pokud je v textu uvedeno tvrzeni, vzdycky vyslovné uvedeme, co z toho bylo
dokazano, co teprve bude dokazano v naSem textu a co ptebirame z literatury s
uvedenim odkazu na citaci ptislusné literatury. Je nutné se vyvarovat vykladem
trividlnich a nepodstatnych informaci. Neuvadime rovnéz n¢kolikrat totéz jen jinymi
slovy.

e Typografické a jazykové zasady. Pii tisku odborného textu typu technicka zpréva, ke
kterému patii napiiklad i text diplomové prace, se v evropském prostoru voli format
A4 a cCasto se tiskne pouze jedna strana papiru. V takovém piipad¢ je nutné volit levy
okraj vSech stranek o néco vétsi, nez pravy, nebot’ v tomto misté budou papiry
svazéany a technologie vazby si tento pozadavek vynucuje. Pii vazbé s pevnym
hibetem by se levy okraj mél délat o néco $irsi pro tlusté svazky, protozZe se stranky
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budou htife rozevirat a levy okraj se tak bude oku mén¢ odhalovat. Horni a spodni
okraj se nastavuje stejné veliky, ptipadné potisténou ¢ast 1ze posunout mirné nahoru
(horni okraj mensi, nez dolni). Pocitejte s tim, ze pti vazbé budou okraje mirné
ofiznuty. Pro sazbu na stranku formatu A4 je vhodné pouzivat pro zékladni text pismo
stupné (velikosti) 12 bodd. Stupen pisma u nadpisti rizné Grovné volime podle
standardnich typografickych pravidel. Pro vSechny uvedené druhy nadpisii se obvykle
pouziva tucne pismo.

Piehledné a logické usporradani. Usporadani jednotlivych ¢asti textu musi byt
piehledné a logické. Je tieba odlisit ndzvy kapitol a podkapitol - piSeme je malymi
pismeny kromé velkych pocatecnich pismen. U jednotlivych odstavci textu
odsazujeme prvni fadek odstavce asi o jeden az dva ¢tverciky (vzdy o stejnou, predem
zvolenou hodnotu), tedy piiblizné o dvé Sitky velkého pismene M zakladniho textu.
Posledni fadek pfedchoziho odstavce a prvni fadek nésledujiciho odstavce se v
takovém ptipad€ neoddéluji svislou mezerou. Proklad mezi t€émito fadky je stejny jako
proklad mezi fadky uvniti odstavce.

Vkladani obrazki. Pii vkladani obrazki volte jejich rozméry tak, aby neptesahly
oblast, do které se tiskne text (tj. okraje textu ze vSech stran). Pro velké obrazky
vyclenite samostatnou stranku. Obrazky nebo tabulky o rozmérech vétSich nez A4
umistéte do pisemné zpravy formou skladanky vsité do ptilohy nebo vlozZené do
zalozek na zadni desce. Obrazky i tabulky musi byt potadové oéislovany. Cislovéni se
voli bud’ pribézné v ramci celého textu nebo priabézné v ramci kapitoly. V druhém
piipadé¢ se Cislo tabulky nebo obrazku sklada z ¢isla kapitoly a ¢isla obrazku/tabulky v
ramci kapitoly - ¢isla jsou oddélena te¢kou. Cisla podkapitol nemaji na ¢islovani
obrazku a tabulek zadny vliv.

Tabulky a obrazky. Tabulky a obrazky pouzivaji své vlastni, nezavislé Ciselné tady.
Z toho vyplyva, Ze v odkazech uvniti textu musime kromé ¢isla udat i informaci o
tom, zda se jedna o obrazek, ¢i tabulku (naptiklad "... viz tabulka 2.7 ..."). Dodrzovani
této zasady je ostatn¢ velmi ptirozené. Pro odkazy na stranky, na Cisla kapitol a
podkapitol, na ¢isla obrazku a tabulek a v dalSich podobnych ptikladech vyuzivame
specidlnich prosttedkt DTP programu, které¢ zajisti vygenerovani spravného Cislaiv
ptipadé, Ze se text posune diky zménam samotného textu nebo diky Gpravé parametrt
sazby.

Rovnice. Rovnice, na které se budeme v textu odvolavat, opattime pofadovymi ¢isly
pfi pravém okraji piisluSného rfadku. Tato potadova ¢isla se pisi v kulatych zavorkach.
Cislovani rovnic mize byt pribézné v textu, nebo v jednotlivych kapitolach. Mezeru
nedélame tam, kde se spojuji Cislice s pismeny v jedno slovo nebo v jeden znak -
naptiklad 25krat.

Interpunkce. Clenici (interpunk¢ni) znaménka tecka, carka, stiednik, dvojtecka,
otaznik a vykfi¢nik, jakoz i uzaviraci zdvorky a uvozovky se ptimykaji k
piedchazejicimu slovu bez mezery. Mezera se déla az za nimi. To se ovSem netyka
desetinné ¢arky (nebo desetinné tecky). Oteviraci zavorka a predni uvozovky se
piimykaji k nésledujicimu slovu a mezera se vynechava pted nimi - (takto) a "takto".
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Lomitko se piSe bez mezer. Napiiklad skolni rok 1932/33. Védecko-pedagogicky titul
profesor a docent se piSe s malym pocate¢nim pismenem a zkracuje se prof. a doc.

1.2 STRUKTURA TECHNICKYCH ZPRAV A VYSOKOSKOLSKYCH

PRACI

Struktura technickych zprav bude vzdy ovlivnéna cilovy publikem, rozsahem a ucelem
vzniku. I pfesto Ize definovat obecnou strukturu technickych zprav, které obsahuji nasledujici

¢asti.

Obecna struktura technickych zprav

Titulni list
Zadani — cil prace
Obsah (je-li potieba)
Vlastni technicka zprava strukturovand do kapitol a podkapitol, obvykla skladba:
» Teoreticka ¢ast — metodika
* Soupis pouzitych pfistroju a zafizeni, ¢i pouzitych prostredki
* Piehled dosazenych vysledkt
* Rozbor dosazenych vysledka - namétenych hodnot
Zavér/hodnocent
Pouzité zdroje (je-li vyzadovéno)

Ptilohy (je-li potfeba)
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Z této obecné struktury byla i odvozena struktura bakalarské a diplomové prace. Na Fakulté
strojni je definovana smérnice Zasady pro vypracovani diplomové (bakalarské) prace
(FS_SME_05_003), kterd stanovi postup pifi zadani, odevzdéani, zvefejnéni a archivaci
diplomovych (bakalaiskych) praci na Fakulté¢ strojni Vysoké Skoly banské — Technické
univerzity Ostrava, v souladu s § 47b zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné
a doplnéni dalSich zdkonii (zdkon o vysokych sSkolach), ve znéni pozdéjSich ptedpisi.
Dokument je dostupny na webové adrese: http://innet.vsb.cz/miranda2/export/sites-
root/innet/cs/fs/studium-a-vyuka/studijni-predpisy/FS_SME_05_003.pdf

Struktura bakalarské a diplomové prace

» Titulni list

» Zadani
* Prohléaseni diplomanta
e Anotace CZ a EN
* Seznam pouzitych zkratek a znaceni
* Obsah
« Uvod
* Vlastni text prace
* Zavér/zhodnoceni
* Pouzité zdroje
* Piilohy (je-li potieba) + CD
1.3 EDITACNI NASTROJE A MOZNOSTI

Orientaci v textu usnadni jednotny vzhled nadpisii a podnadpist, jejich stale stejné umisténi
vzhledem k okrajim stranky a vzhledem k pfedchazejicim a nasledujicim odstavci.
Zakladnim editacnim nastrojem je STYL. Styl se aplikuje na odstavec, nebo na pismo.
Dokument obsahuje jeden nebo zpravidla vice odstavct.
Jednou z uziteCnych véci pfi pouzivani textového procesoru je to, ze dokazete vytvaret
dokumenty, které budou vypadat profesionalné.

o Nadpisy maji pismo, které je bude odliSovat od hlavniho textu dokumentu.

e Odstavce jsou oddéleny dostatecnym volnym mistem.
e Prvky, jako jsou seznamy s odrazkami, jsou odsazeny.
e Zdiraznény text ma kontrastni barvu.

Zaklady styli v aplikaci Word

Styl je sada vlastnosti formatovani, naptiklad nézev, velikost a barva pisma nebo zarovnani
odstavce ¢i mezery mezi odstavci. Nékteré styly dokonce zahrnuji ohraniceni a stinovani.
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Pokud chcete naptiklad naformatovat nadpis tuénym pismem Cambria o velikosti 18 bodd, je
mozné misto formatovani ve tiech krocich dosahnout stejného vysledku jedinym krokem —
pouzitim pfeddefinovaného stylu Nadpis 2. Neni si potfeba pamatovat pfesné vlastnosti stylu
Nadpis 2. U kazdého nadpisu v dokumentu staci kliknout na nadpis (ani neni nutné vybirat
cely jeho text) a potom v galerii stylt kliknout na moznost Nadpis 2.

Korespondence Revize Zobrazeni Vivojaf
—
e ) iE i £
: H H = = E

T Mormalni | TBez mezer  Madpis

= Zaklady-styhi-v-aplikaci-Word{

Preddefinované styly (Nadpis 1, Nadpis 2 atd.) nabizeji také dalsi vyhody. Pokud pouzijete
pfeddefinované styly nadpisti, budete moci v aplikaci Word automaticky vygenerovat obsah.
V aplikaci Word lze také pomoci pfeddefinovanych stylti nadpisi vytvofit tzv. rozlozeni
dokumentu, coz je praktickd funkce pro prochazeni dlouhych dokumenti.
Aplikace Word nabizi n¢kolik riznych typi styli:
e Styly pisma a odstavcei urcuji vzhled vétSiny textu v dokumentu. Nékteré styly 1ze
pouzivat jako styly pisma i styly odstavct. Takovym stylim pak fikdime propojené

styly.

e Styly seznami urcuji vzhled seznamii, véetné vlastnosti stylu odrazek nebo schématu
Cislovani, odsazeni a textu popiski.

o Styly tabulek urcuji vzhled tabulek, v€etné takovych vlastnosti jako formatovani textu
fadku nadpisu, mtizky a barev zvyraznéni pro fadky a sloupce.
Pridani nadpisu
Nejlepsi zpusob piidani nadpisti v aplikaci Word piedstavuje pouziti styli. Mulzete pouzit
preddefinované styly nebo muzete tyto styly ptizptsobit. Postup:
1. Zadejte text nadpisu a potom jej vyberte.
2. Na kart¢ Domii kliknéte ve skupiné Styly na pozadovany styl nadpisu. Pokud
pozadovany styl neni zobrazen, kliknutim na tlagitko Vice ™ rozbalte galerii Rychlé

styly.

Ptizpusobeni stylu nadpisu
1. Vyberte text nadpisu, ktery chcete prizptlisobit.

2. Na kart¢ Domii kliknéte ve skupiné Styly na styl nadpisu, ktery chcete ptizplsobit.
3. Proved’te pozadované zmény. MiiZzete zménit napiiklad pismo, velikost nebo barvu.

4. Na kart¢ Domii kliknéte ve skupiné Styly pravym tlac¢itkem mysi na styl nadpisu,
ktery jste pfizplisobili, a potom kliknéte na ptikaz Aktualizovat nadpis podle
vybéru.

MODERNIZACE VYUKOVYCH MATERIALU A DIDAKTICKYCH METOD
CZ.1.07/2.2.00/15.0463



Tvorba technické dokumentace v textovém editoru [EN

Vyvojaf
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Zména mezer pied a za odstavci
Zpusob zméeny rozestupit mezi odstavci celého dokumentu Ize provést vyuzitim sady rychlych

styld, ve které je pouzita poZadovand mezera. Pokud chcete zménit rozestupy mezi odstavci v
¢asti dokumentu individuédlng, mtizete vybrat odstavce a zménit jejich nastaveni mezery pied

a za odstavcem.
y Mezera za Radkovani v
Moznost .
Y % odstavcem odstavci
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1.4 VYTVORENI BIBLIOGRAFIE

Bibliografie je seznam pramenti, které jste pouzili nebo citovali pii vytvareni daného
dokumentu. Obvykle se nachazi na konci dokumentu. V aplikaci Microsoft Word 2010 lze
bibliografii automaticky vygenerovat na zaklad¢ informaci o pramenech, které pro dany
dokument poskytnete. Pii vytvofeni nového pramene jsou informace o daném prameni vzdy
uloZzeny do pocitace, aby bylo mozné vyhledat a pouzit kazdy vytvofeny pramen. Miizete
zvolit pozadovany bibliograficky styl a pfidat nové bibliografické styly.
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Tvorba technické dokumentace v textovém editoru

Pfidani nové citace a pramene do dokumentu
Pti ptidani nové citace do dokumentu vytvotite rovnéz novy pramen, ktery bude zobrazen v
bibliografii.

1. Na kart¢ Reference kliknéte ve skupiné Citace a bibliografie na Sipku vedle polozky

Styl.
Reference Korespondence Revize Zob
t vysvétlivicu ; ej Spravovat prameny
' pozn. pod carou — L._E.| Styl: 150690 -¢€ ~
Wlozit e .
citaci * lﬂj Bibliografie =
d carou : Citace a bibliografie

2. Kliknéte na styl, ktery chcete pro citaci a pramen pouzit.

3. Citace literatury v seznamu musi odpovidat pro vysokolskolské prace na fakulté
strojni dle normy CSN ISO 690.

4. Kliknéte na konec véty nebo slovniho spojeni, jez cheete citovat.

5. Na kart¢ Reference kliknéte ve skupiné Citace a bibliografie na tlacitko Vlozit citaci.

feni stranky Reference Korespondence Revize Zobra
1 -._[.i'] WloZit vysvétliviu $ :ﬂ Spravovat prameny
A§ Dalii pozn. pod éarou = L= LQ}, Styl: 1SO690-¢ ~
ozn, VioZit o : '
rou citaci - | gf Bibliografie = .

E @ Pfidat novj pramen... tace a bibliografie

= Pidat novy zéstupny symbol... CHNE T L L

6. Proved’te jednu z nasledujicich akei:
e Chcete-li pfidat informace o prameni, kliknéte na moznost Pfidat novy pramen.

o Pokud chcete pridat zastupny text, aby bylo mozné vytvofit citaci a vyplnit
informace o prameni pozdé¢ji, kliknéte na prikaz Pfidat novy zastupny symbol.
V okné Spravce pramentl je vedle zastupného pramene zobrazen otaznik.

7. Zacnéte vyplnovat informace o prameni kliknutim na Sipku rozeviraciho seznamu Typ
pramene. Pramenem mtiZze byt naptiklad kniha, referat nebo web.

8. Vypliite bibliografické informace pro dany pramen. Chcete-li ptidat dal$i informace o
prameni, zaskrtnéte policko Zobrazit vSechna bibliograficka pole.

Viytvorit pramen ? 0=

Typpramene | Kniha Janyk | vichort
Bibiografics pole pro 150 690 - seln reference
* Autor Upravit
] podnikovy Autor
* Nazev
* Rok
* mesto
stétjray

Zeméfoblast

* Vydavatel

Upravit
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Prace s elektronickymi informa¢nimi zdroji

1 PRACE S ELEKTRONICKYMI INFORMACNIMI ZDROJI

OBSAH KAPITOLY:
/
—
Definice pojmu Web 2.0
RSS kanaly

Nastroje pro ¢teni RSS kanalt

Pokrocilé vyhledavani

@ MOTIVACE:

S~ Mnozstvi informaci a sluzeb dostupnych prostiednictvim Internetu je
obrovské a nartsta neustale. Pro toho, kdo si jiz prozil prvotni okouzleni ze
setkdni s Webem 1 z ,,brouzdani® prostfednictvim zajimavych odkazi v
navstivenych dokumentech, je dulezitd odpovéd na otdzku: ,,Jak se co
nejrychleji dostanu k tém informacim, které potiebuji?* Odpovéd’ na tuto
otazku najdete v prednaSce, kterd je vénovdna praci s webovymi
vyhledévacimi sluzbami.
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1.1 UVOD

Web 2.0 je ustdlené oznaceni pro etapu vyvoje webu v niz byl pevny obsah webovych
stranek nahrazen prostorem pro sdileni a spole¢nou tvorbu obsahu.

Web 2.0 znamena ,,druhou verzi webu“, ovsem nikoliv technickém smyslu (neméni se zadné
standardy), nybrZ koncepcnim (méni se pohled na tvorbu obsahu a zplsob komunikace s
uzivateli).

Wiki - wiki systémy (wiki znamena v havajstiné ,rychle”) umoziuji okamZitou editaci
obsahu pfrislusné stranky kymkoliv.

priklad: Wikipedia

MashUp - moZnost vyuzivat API (Application programming interface) a vytvaret nové
sluzby.

priklad: Google Mapy

Blogy - webové stranky obsahujici osobni online denik s poznamkami, komentafri a
Casto i hypertextovymi odkazy.

priklad: Blog.idnes.cz

Webové sluzby jako desktopové aplikace - aplikace se snazi v rdmci webového
prohlize¢e napodobovat desktopové aplikace svym vzhledem i chovanim a
poskytnout vyssi uzivatelsky komfort.

priklad: Google Docs

Socialni sité - sluzby urcené pro komunity lidi, ktefi navzajem sdili sva data ve
virtudlni siti.

priklad: Facebook, LinkedIn, Twitter, Google+

Sdileni videa — Youtube je dnes 2. nejnavstévovanéjsim vyhledavacem.

priklad: Youtube
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Wiki

Sdileni
videa Mzl

Socialni EloE]
Chytreé site
telefony

Webové
Cloud_ Sluzby
Computing

1.2 RSS KANALY

RSS je rodina XML formatQ urcéenych pro ¢teni novinek na webovych strankach a obecnéji
syndikaci obsahu.

Technologie RSS umoznuje uzivatelim Internetu prihlasit se k odbéru novinek z webu, ktery
nabizi RSS zdroj (RSS feed, téz RSS kanal, RSS channel). Tento zdroj se vétsinou vyskytuje na
strankach, kde se obsah méni a pridava velmi ¢asto (napriklad zpravodajské servery).
PUvodné tento format slouZil pouze k predavani aktualnich novinek mezi jednotlivymi
servery, které takto velmi jednoduse mohly odkazovat na aktualni ¢lanky na jinych
serverech.

RSS format poskytuje obsah celého ¢lanku, prip. jeho ¢ast, odkaz na plvodni ¢lanek a také
jind metadata. Tyto informace jsou posilany jako XML soubor nazyvany RSS zdroj, webovy
zdroj, RSS stream, RSS feed nebo RSS kanal.
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1.2.1 Kde najdu RSS kanaly?

1. V ramci svého oblibeného internetového prohlizece je potieba najit oranzovou ikonu,
ktera poskytuje informaci, ze existuje RSS kanal.
Internet Explorer 10

B http/wnn upa.cz P - B¢ B Lupa.cz - servero Zeskéml.. |

- ~ﬂ i @ v Strankav Zabezpeteniv Mastrojev @~ F

Lupa E3ec Podnikd Upravit panel nastroji
Tiaéitka k dispozici: Atugini tia tka:
cz Oddélovad
I lj I: Serve
L

- [wr(hulu Bdalsr A

Zaviit

fiu Pfihidsit Registrace

1) Fuka pro posouvani -

E Informaén i kandly -

| Pegist postu ‘

A Velicost texty
aty Kédovéni

o

: E
/7 Upravit i Tisk

ebooku | Tablet nebo éteéka?

LR

& Vyimout Siranka
Clanky Startupy Méreni rychlosti|[RSRaliasd Zebezpedent | [ Naho |_
[ Vot Nastroje
Celd obrazovka - @ Napovada -
L | v « [ v
n - DUPOTUCOCTITG
Mobile nabidne
TESCO pFedeacen},’r tarif a : Jif Srftk_a (Dilia): UloZto.cz nam
— . . vy wypovédélo smlouvu
dostatek mobilnich dat T

mobile

Cesky Tesco Mobile nebude pouhym
znackovym preprodejcem, své
zakazniky bude obsluhovat sam

Nabidne pfedplacené sluzby, které se v Myty a fakta: jak bezpegné je
f=as—n el

Novy "virtual” MOBIL.CZ mobilni
%_Q?BIL data samostatné nenabizi

ale chovaji stejné jako tarif. ceLv &liner mobilni bankovnictvi?

Jifi Peterka | Mobiini #m 22 ndzordl
operdtofi

Datii neiFals fatlhs udam?

% MODERNIZACE VYUKOVYCH MATERIALU A DIDAKTICKYCH METOD
CZ.1.07/2.2.00/15.0463






Prace s elektronickymi informa¢nimi zdroji

. .
Mozilla Firefox 21
Soubor Upravy Zobsazeni Historie Zélotky Nastroja NapBvéda -
BV Lupa.cz - server o ceském Internetu | A o » .
‘ L% 4 Bess _— ]
* @ @ N ¢ X H- Pl ¥ B-% = |- B~
R - ,
EH I ofhy it oo R | Uprava nastrojovyeh izt [
MM LuPa M| pro pridani nebo odebrani pretahinéte polozku do nebo z nstrojové listy. AR A
o B (] @
Historie Zilozky Nové okno Celé obrazovka B
-+ N S L]
Lupa Odebirat Vyjmout Kopirovat W
a Q =
pa.cz do mailu Pfihlasi
Vigit Sync Ukazatel éinnosti Skupiny paneld -

e danvani I

Redesign Facebooku | Table

LUK

Tobrazit: 7] Pouzit malé kory | Piidat novou ity | [ Nastavit wchozi sadu |

Dalsi virtual Tesco

Doporu¢ujeme

Mobile nabidne

TESCO pfedplaceny tarif a m Jifi Srstka (Dilia): UloZto cz

F o “—  vvpovédélo smlouvu
Google Chrome 26 s rozSifenim ,,Rozsifeni Odbéry RSS*
P— . W
fg{ Rozé‘i’ierru’ Odbeéry RSS (od Googlu) [ oo o cows | < | v

Dalsi virtual Tesco Mobile
nabidne predplaceny tarif

a dostatek mobilnich dat Selectfeed:

Eg Google Chrome Technical Blog
[ News from Google
[ Google Doodle Updates

Mty 2 fakiz: jak bezpecné
mobilni b

elé fotky vsem? Britanie

. © eion Konirovant CEmE
| Zmény Google+: nejen kopirovani [ Pt
konkurence, ale také sazka na mobily

SOUVISEIiCT OBSAH r
|
|

RSS Feed Reader ||| SlickRss [Ty Feedly Beta 7,7 Screencapturey [ |
m < wamnr Bl v PIS Rolipwedy G > Google) &>
s

2. Na webové strance (nejcastéji v pati¢ee) hledejte odkazy pod nazvy jako RSS, RSS
kanaly, Subscribe RSS, RSS feed apod. nebo stejnou ikonu pro zajisténi adresy RSS

kanalu.
".'DNES c z = 7pravodajsivi e-mailem = iDNES.cz pro vas web
. = SMS zpravodajstvi = Nastavit jako domovskou stranku
= R5S kanaly s Piedplatné MF DNES
= Gadgety

1.2.2 Kde si miZzu ¢ist RSS kanaly?
Pro praci s RSS kanaly se vyuziva RSS ¢tecka. MliZe se jednat o samostatny specializovany
program, o rozsifeni jiného programu, pripadné o webovou aplikaci.
1. Webové ctecky - Z divodu mobility a pristupu ke své kolekci RSS kanall je
nejvyhodnéjsi pouzivat webové ¢tecky, pro jejichZ pouziti je vesmés potfeba mit
uzivatelsky Ucast a heslo, internetovy prohlize¢ a pfipojeni k Internetu.
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Hlavni stranka Seznam.cz (www.seznam.cz)

@veznam.cz Hastaeni Miidlel Odhidst 30

Intemet  Mapy Hiedani imd Siovnis e-Automalzace Vice

oastedl %

VIDEO: V Ostravé ptistal
- barder

Vice zpriv » RSS ka
«d Meravskosiezsky denik - Moje X
Strategrcky bombarddr 852 phatal v Modnowl

SEZHM\

® tesky Ove with

Dontens Mapsh emal Hapd SMS

Feedly (wIW\./v.feedIv.com)

Véda

Today

Saved For Later
+ Add Content

Cisté Nebe

An
Alerts g %5
Blogy {

Aféra Zeman vs. Putna miize

o
Namats 2adné w? RSS kanal

Rektor Masarykovy univerzity: ~Dékujeme, odchazime badat!

viEe >

® Véda avzslavani
| Vysoké kolstive suéts

B ST CR- Clanky

Download byt usiteénd Obracime trend, sniZime pocet Védci z jizni Evropy mifi i do
Fil
ilmy 7 zeptal se
Hudba ekadyy i edam prci Sauarespace.
mohutnou vysokeskolskou instituci,  prjiZdim na nékolik pohoverd, Eve uneed
Internet 200+ 1 to
o site
Média
Matalie
Ostrava
ux
Véda Integrované formy mobility studenti
Wordprass Jnamné o oro

Uncategorized

péc

gramu Erasmus. Ten totiz
sti 3 e proto zapotfeni oteviit

Rozsiteni jiného programu - Cteni RSS kanall je podporovano Fadou dalsich

program, jejichZ primarni funkce je odli§na. Ctecku RSS kanal(i tak najdete v
internetovych prohlizecich jako Internet Explorer, Mozilla Firefox nebo postovnich
klientech jako Outlook.

4 [ Informatni kanaly RSS
[ 150 Portdl

3 Movinky - V3B - TU Ostrava

l:ﬂ NewZadana poita

L | |g 150 Portal pa 109
Imenovani kamise pro vwheérové fizeni na nakup materidlu pro ...

| 150 Portal pal0g
Jmenovani komise pro vybérove fizeni na nakup materialu pro ...

(3 Posta k odeslani |5 150 Partal €99
i:p SloZky visledkd hledani Zapis ze schaze katedry 346
T —— . e

Samostatny program - Existuje rada programu, které se specializuji na ¢teni RSS
kanalll — napf. Feedreader (http://www.feedreader.com/), RSSOwl

©©
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(http://www.rssowl.org/ ) nebo FeedDemon (http://www.feeddemon.com/).
¥ Feedreader

_ All news 913 unread

All raves Title | Dot | Tag |
¥ usness w  This week A
¥ Cars ATET Deal Lilts Stocks VA2 BO3.Z006
» Entertainment Stocks Litthe Changed at Open 1637 6032006
b vk Blackstone ta Buy Carrfumerica for §5.6 Bllion 1637 6032006
¥ Tech Fuperia prepare for bird Mo pandenss (Reaten) 1604 6032006
] Travel Blawr gives Jowell Tull support” 1633 GO3Z006  poltics
3 Podcasts amd ¥id.., Bramd Yo Own SIS, Dut Add ¥ahue V632 GOA2006  markebing, ris
. Reuters: Top Mews General Mobors Death Watch B0: Bankruptoy i Good for the, 1632 60320086
ol Unresd news Land Rover Range Rover Sport HSE [Chris Paukoert) 1637 RO3. 2006
T gl il el Mosbern Lowe is At ematic (Bob FRon) 16:32 6032006 w
I mompian
Jundated Do Saars wibiog =]

1.3 POKROCILE VYHLEDAVANI

Vyhledavani obsahu muizZeme doplnit o pokrocilé vyhledavani, které velmi zpresnuje
nalezené zdroje informaci. Hlavnim dlvodem vyuZiti pokrocilého vyhledavani je mozZnost
filtrovat mnoZstvi zdroji a nalezenych odkazU.

Mnoho vyspélych fulltextovych vyhleddvacl podporuje i praci s rlznymi znaménky a
klicovymi slovy, které jesté vice zmensuji okruh vyhleddvanych strdnek a zpresnuji
vyhledavani — dohromady je nazyvame operatory.

Operator je slovo nebo znak umistény pred hledanym slovem, ktery upfesiuje, co v
hledanych vysledcich byt musi nebo naopak nesmi. Je-li operatorem slovo, pak jej piseme
vzdy velkymi pismeny!

Priklady operdtoru:

" " (uvozovky) - bude vyhleddvat slova v presné daném slovnim terminu a bez sklofovani.
Pokud tedy budeme vyhledavat napt. "fakulta strojni", pak jiz do vysledk(i nebudou zahrnuty

slovni spojeni "strojni fakulta" apod.

+ (plus) - pomoci operatoru plus lze do vyhledavani zahrnout i bézné nevyhleddvané vyrazy
napf. spojky.

- (minus) — vyhledavac nabidne stranky, které obsahuji slova pfed znaménkem, ale do
vysledku nezahrne ty webové stranky, které obsahuji slovicka za "minusem". Napfiklad
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ubytovani -Brno vyhledda WWW stranky obsahujici slovicko ubytovani, ale ty obsahujici navic
slovo Brno nebudou do seznamu vysledk{ zahrnuty.

v s

zadame-li ubytovani Krkonose OR Jizerské hory vyhledavac vyhleda stranky obsahujici bud’
ubytovani v Krkonosich, nebo ubytovani v Jizerskych horach. Problémem je, Ze tato slova
mohou byt roztrousena po celé nalezené strance. Proto je vyhodnéjsi pouzivat uvozovky " "
(viz vyse). Pti pouziti uvozovek totiz vyhledavac bude hledat stranky, které obsahuji vyrazy
ubytovani v Krkonosich nebo ubytovani Jizerské hory, ale v presné daném poradi.

NOT (ne) — tento operdtor pracuje stejné jako znaménko - (minus). Pfi zadani "ubytovani
Brno OR Vyskov NOT Ostrava" vyhleda stranky obsahujici slovni spojeni ubytovani v Brné i
ubytovani ve Vyskové, ale preskoci ty, které navic obsahuji ubytovani v Ostraveé.

* (hvézdicka) - operator hvézdicka (krat) se pouziva jako zastupny symbol, ktery mize byt
nahrazen jakymkoli slovem. Jako pfriklad: vysoka skola * - na tento dotaz obdrzime stranky se
spojenim vysoka Skola banskd, vysokd Skola ekonomicka atd. - hvézdicka bude nahrazena
vsemi moznymi zpUsoby. V pripadé potfeby lze pouZit tézZ vice hvézdicek, pficemzZ kazda se
rovna jednomu slovu.

~ (vlnovka) - operator vinovka (tilda) se stejné jako + a - zadava primo pred slovo bez mezery
a pouziva se pro vyhledani slova véetné synonym (slov stejného vyznamu, jinak znéjicich).
Jde o znak, ktery na ceské klavesnici chybi, presto neni tfeba prepinat na anglickou nebo
jinou, staci zmacknout klavesu Alt a s ni zaroven postupné zadat 126, tim jednoduse napisSete
tildu.

| (svisld ¢ara) - operator svisla ¢ara se pouzivd podobné jako OR - jde tedy o hledani bud’
anebo. Pozor, zapisuje se pred slovo bez mezery. Svislou ¢aru Ize napsat kombinaci klaves
AltGr + W. Prikladem muze byt: americky |australsky dolar -ve vysledcich hledani Googlu
budou stranky s vyrazy americky dolar nebo australsky dolar.

... (tfi tecky) - operator tfi tecky mezi Cislicemi slouzi pti hledani rozpéti ¢isel od do, pfi
kombinaci s uvozovkami lze takto vyborné dohledat napf. néjaky produkt s cenou od do.
Priklad: 10...16 stoleti - timto prikazem budeme hledat stranky obsahujici vSechna ¢isla od 10
do 16 a stranky obsahujici stoleti, ddme-li to do uvozovek, budeme hledat stranky obsahuijici
vyrazy 10. stoleti, 11. stoleti atd. aZ po 16. stoleti. Obdobné lze vyuzit pro hledani néceho v
urcité cené napt. pohled "5...35 ké" (na strance bude cena od 5 do 35 K¢ a téZ slovo pohled)
nebo "pohled 5...35 ké" (na strance bude doslovné spojeni pohled nebo pohlednice a cena
napt. pohled 8K¢). Vzhledem k faktu, Ze se pfi hledani vynechdvaji tecky, ¢arky a podobné
znaky, hledaji se tak i fadové Cislovky nebo cena ve tvaru 10,- K. Hledat lze i fimské Cislice.
Toto vyhleddvani s sebou nese jednu nepfijemnost - spousta lidi piSe velké &isla tak, Ze
oddéluje tisice mezerou nebo teckou - Google to pak povazuje za dvé dCisla. Nékteré
operatory lze kombinovat mezi sebou nebo se slovy bez operatorli, ¢imZz je moiné
dosdhnout opravdu celkem pfesnych vysledk(. Vyhodné je toto napfiklad pfi vyhledavani
dvou riznych spojeni. Napf. ,Ostravska univerzita” ,Vysoka skola banska“. Ve vysledcich
obdrzime pouze stranky, kde budou oba tyto pojmy uvedeny zaroven. Obdobné se to tyka i
ostatnich operatoru. [2]

site: - Operator site: vyhledava pouze v rozsahu uvedenych webovych stranek. Budete chtit

vyhledat informace o statni maturité. Tentokrat, ale ve vysledcich vyhledavani, chcete
zobrazit oficiadlni informace ze stranek zpravodajského serveru Idnes.cz zadate vyraz: ,statni
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Préce s elektronickymi informa¢nimi zdroji

maturita” site:idnes.cz VSechny operatory, které jsme probrali, je samoziejmé moziné
libovolné kombinovat. Pokud néktery z operatorl zapomenete, mlzZete na strance sluzby
Google vZdy pouzit volbu Rozsifené vyhledavani (Advanced search).
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Tvorba myslenkovych map

1 TVORBA MYSLENKOVYCH MAP

OBSAH KAPITOLY:
=
Pravidla pro tvorbu myslenkovych map

Postup tvorby myslenkové mapy
Jak vytvofit myslenkovou mapu?

Tvorba myslenkové mapy v programu MindMeister

@ MOTIVACE:

S~ Myslenkova mapa (nékdy také mentalni mapa) je graficky usporadany text
doplnény obrazky s vyznaCenim souvislosti. Po staleti byla vyuzivana k
uceni, pamatovani, grafickému zobrazeni nebo feSeni problémd.

% MODERNIZACE VYUKOVYCH MATERIALU A DIDAKTICKYCH METOD
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Tvorba myslenkovych map

1.1 UVOD

Velky dliraz na praci v tymu je kladen na interakci mezi ¢leny. Diskuse mnohdy probihd jako
brainstorming, kdy ¢lenové tymu prichazeji s napady, které je nutné prehledné zaznamenat.
Pfi tomto principu komunikace neni nejvhodnéjsi linedrni zdznam, v némz se ztraceji
souvislosti. Vhodnou formou zdpisu takovych informaci jsou myslenkové mapy. Principem
myslenkovych map je zapis klicovych slov, doplnény o poznamky, obrazky a dalsi prvky.
Textové informace jsou propojeny pomoci vazeb a tvofi tak graf. Myslenkové mapy jsou
technikou vhodnou k praci, kdy je vhodné ukol nebo problém pochopit, promyslet si jeho
strukturu a vazby, nebo také zapamatovat.

A
G &
4:1 °£/4£/

2 70 o

"’fh,.ffc,: )
AT

oy,

Ton

o
“_«eﬁ \,voﬂ“

oL

e

Sl U“‘,g.c-i
4

P/ DELEGATlDN‘

nn ok NDT To-po

4, S
A
AEX

MONITORING " 20
WWORK-LIFE BALANCE

B / 7
PROGRESS ———— @ &) [\ %
! == - =
3O\ Foliow—up T°°4y X \ it 2 g U =5
eatance)/ > PN\ [ LF .| 10
NEGOTIATION) o o FEAKLESS
N
I N -

g . ENCERD. exPECT::;;
’J‘,_/s/-’_@m g ” TQMSLDWCI;
UN\C Z FIvEnC!
C’OMFN;_gDBAC S CoN = [
SontokTe D '~‘ L'__;
RA\:
:\ev\i‘i a@ ==
GRRECTIO! 4 \
o PRoVE P T0e N\ S
€  CHOICES 10
EC\S‘ONS f—2
o -

Obr. 1 Ukdazka rozpracované myslenkové mapy
1.2 DEFINICE POJMU

Myslenkové mapy ("Mind maps") jsou jednim z mnoha zplsobU strukturovaného zdznamu
informaci. Myslenkova mapa je diagram, na kterém je graficky usporadany text, myslenky,
ukoly apod. Je doplnény obrazky s vyznacenim souvislosti a struktury tak, Ze klicové téma se
nachazi uprostifed mapy. Po staleti byla vyuzivana k uceni, pamatovani, grafickému zobrazeni
nebo tesSeni problém(. VyuZivd se ke generovani, vizualizaci, strukturovani a klasifikaci
myslenek, jejich naslednému vyufZiti ke studiu, feSeni problém(, organizaci a rozhodovani

[1].
1.3 PRAVIDLA PRO TVORBU MYSLENKOVYCH MAP

Existuje nékolik doporucenych pravidel pro tvorbu myslenkovych map:

o Neexistuje zadné dogma ve tvorbé myslenkovych map, a to ani v podobé téchto
pravidel - vSe podléha vlastnimu vkusu, chuti a ndlady toho, kdo mapu tvofi.

¢ Myslenkova mapa se rozviji od stfedu ke stranam.

e Oznacujte klicova slova - pouZivejte mala a velkd pismena a barvy.

e Kazdé slovo (souslovi), ma svUj vlastni radek a ¢aru.

o Cary musi byt napojeny na hlavni téma, ¢im dale postupujeme od stfedu, tim tenéi
¢ary jsou.
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e Kazda cara je alespon stejné dlouh3d, jako samotné slovo.

e Poutzivejte obrazky, symboly, barvy, kédy a dalsi prvky.

e Vytvorte si vlastni styl tvorby myslenkovych map, jak vam vyhovuje.

e ZdUraznujte dileZité a zobrazujte asociace (napf. propojenim napfic systémem).
e Poutzivejte stejnou strukturu v celé myslenkové mapé

1.4 POSTUP TVORBY MYSLENKOVE MAPY

Postup pro tvorbu myslenkovych map je velmi jednoduchy:
e Hlavni téma (hlavni uzel) umistéte do stfedu prostoru (papiru);

e Dalsi myslenky nebo informace (uzly) které souvisi s hlavnim tématem, rozmistujte
kolem néj a spojujte je se stfredem ¢arami;

e Pri pojmenovani uzll pouZivejte bud jednotliva slova nebo kratka slovni spojeni;
dllezita je struktura a souvislosti, dalsi popis skryjte do poznamek;

o Uzly ddle vétvéte, a to podle potfeby do libovolné Urovné; je-li Uroven vétveni tak
podrobna, Ze se ztraci v mapé prehled, rozkreslete uzel na samostatny papir, jako
dil¢i mysSlenkovou mapu;

e Vztahy, které jdou napfic hierarchii, vyjadfujte Sipkami, stylové i barevné odliSenymi
od primych vazeb mezi uzly;

e PouZijte barvy, obrazky, symboly a rGzné dalsi zplUsoby zvyraznéni; zaleZi na vlastni
kreativité. Z mapy mulzZete vytvorit umélecké dilko, které stoji za to vyvésit v kancelafri
na nasténce.

e Mapu uloZte (nebo odloZte) a nejméné 2 krat se k ni vratte. Nejprve za kratkou dobu
(ndsledujici den) kvdli revizi. Podruhé po delsi dobé proto, abyste si ovéfili, zda sami
viemu v mapé rozumite.

e Je-lito moZné, mapu vytvarejte v tymu, ziskate tak vice podnéti!
1.5 JAK VYTVORIT MYSLENKOVOU MAPU?

Na Internetu najdete fadu programdu, které slouZi k tvorbé a uchovani myslenkovych map.
Dobrou zpravou je, Zze nékteré z nich jsou zdarma, nebo alespon zdarma k vyzkouseni. Mezi
vede nejspiS FreeMind. Programem “néco mezi” - je placeny, ale mlZete vyuZit i jeho
bezplatné sluzby - program MindMeister [2]. Jeho vyhodou je, Ze si jej nemusite instalovat —
jedna se Cisté o webovou aplikaci, a Ze mizete mapy sdilet s dalSimi uZivateli.

Srovnani programi MindMeister a FreeMind

Oba programy slouzi ke snadnému vytvareni myslenkovych map. Prace v programu
MindMeister je intuitivnéjsi, pro zakladni praci si vystacite pouze s jednim tlacitkem, “Add”.
AC program FreeMind nabizi v podstaté stejné funkce, ma rozsahlé menu a snaha naucit se
ho ovladat mlzZze odvadét pozornost od samotné prace. FreeMind si instalujete pfimo na
pocitaci, zatimco MindMeister pouZzivate on-line pfimo z Internetu.

Pokud chcete sdilet mapy a pouzivate FreeMind, Ize to pouze tak, Ze si vytvorené mapy
posilate mezi sebou. Pokud chcete sdilet mapy a pouzivate MindMeister, staci u vytvorené
mapy oznacit, s kym ji chcete sdilet.
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Program FreeMind je zdarma, program MindMeister nabizi zdarma jen omezené funkce: po
dobu 30 dni muzete vyuzivat vSechny funkce, poté mate pristup jen ke 3 poslednim mapam,
které jste vytvorili. M(izete je vSak kdykoliv exportovat do formatu pdf a vymazat. Poté se
vam zpristupni dalsi mapy.

1.6 TVORBA MYSLENKOVE MAPY V PROGRAMU MINDMEISTER

MindMeister je online webovy nastroj, ktery slouzi k tvorbé a sdileni myslenkovych map.
MindMeister je v zakladni verzi bezplatny online nastroj, ktery kombinuje velké mnozstvi
raznych funkci s jednoduchym a uzivatelsky intuitivnim ovladanim, presto jsou vytvorené
mapy velmi komplexni a na profesionalni Urovni.

1.6.1 Prihlaseni do aplikace
Pro ptihlaseni (Sign in) pouZzijte nekterych z nésledujicich zptsobti:
e PiihlaSeni pomoci OpenID u¢tu Seznam.cz
e PiihlaSeni pomoci G¢tu z Facebook
e PiihlaSeni pomoci uctu z Gmail
e Nova registrace do systému MindMeister

@ MindMeister
v namelster
i-._’ Google

1 G Google Apps

OpenlD
UNI=C Unilogin
got my password
m MC Online Remember me on this computer

m L W Sign Up Now

1.6.2 Vytvoreni mapy
Po uspésném piihlaseni vytvofite novou myslenkovou mapu pomoci odkazu "New Mind
Map".

R N g
—___\'_’ [+) o = 9 Q
Hew Mind Map | New Folder  Impot  Sharing  Delete  Properties

v My Maps Tidle Last modified +

Cisté nebe web

e— Pavel Smutny less than a minute ago

Cisté nebe
{38 Recently Modified Pavel Smutny, Kamila Plockova, L B

INNET 05/11/2013 15:21

Pavel Smutny

1 minute ago

= Public Maps

i) Tasks Ej‘gif:ﬂ'ﬁde‘ﬂ kina 05/08/2013 11:05

Bg Trash InNet CE=TTEnD 03/27/2013 16-58

Pavel Smutny, Martina Hod dkova

Ve stinu (EEEEET) 0312212013 1255
Pavel Smutny

Alumni EESEED 5015 45 59
Pavel Smutny. Pavel Smutny Oz 1222

Strojafska olympiada

Pavel Smutny

EDISON 07/23/2012 00:42
Pavel Smutny, M L

07/23/2012 00-42
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1.6.3 Editace a tvorba mySlenkové mapy

Editace a tvorba myslenkové mapy je jednoduchd pomoci odkazu "Add", volbou Export Ize
hotovou mapu ulozit v riznych formatech (napi. PDF), pomoci ikon a obrazku lze mapu
doplnit o vizualni prvky.
Na horni listé se nachdzi naprosty zaklad — pfidavani novych uzla (bublin) a také jejich
mazani, kopirovani nebo ptidavani vztahti. Uzly Ize po plose jednoduse preskupovat tahem
mySi. Vpravo je menu, kterym jednotlivé uzly editujete— muzete vybrat jejich barvu,
velikost nebo styl pisma a také uzly obo-ha-tit o obrazky, ikonky, pozndmky, URL odkazy a
ukoly. Menu v dolni ¢asti pak umoznuje celkové nastaveni mapy — od vizualnich motivi,
ptes pridavani uzivateli, ktefi mohou mapu editovat s vami, az po nastaveni soukromi mapy.
MindMeister uchovava kompletni historii tvorby mapy, takze se nemtize stat, ze byste o
né¢jaké informace nahodou pfisli. K dispozici jsou také aplikace na mobilni zafizeni (iPhone,
iPad nebo Android), coz umoznuje tvofit myslenkové mapy opravdu vsude. [3]
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Tvorba animaci v rdmci prezentace

1 TVORBAANIMACI V RAMCI PREZENTACE

OBSAH KAPITOLY:
/"
—

Princip animace

Druhy efekti
Pfidéani a Gpravy animace k objektu

Ptiklady pouziti animaci pro zobrazeni technickych ¢innosti

@ MOTIVACE:

S~ Animace obecné muze jakoukoliv prezentaci ucCinit vice dynamickou a
usnadnit tak pfijemcim zapamatovani nékterych informaci — nejcastéji
technickych postupt apod. Princip animace piedstavuje zdznam na sebe
navazujici sekvence snimki, které¢ jsou kazdy o sobé¢ staticky a drobné se od
sebe 1i8i. Pfi rychlém zobrazovani téchto snimki postupné za sebou vznika
diky setrvacnosti lidského oka dojem plynulého pohybu. Snimky se vsak
musi piehravat takovou rychlosti, kterou uz oko nepostichne.
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Tvorba animaci v rdmci prezentace

1.1 UVOD

Animace je zpUsob, jak vytvofit oCividné se pohybujici véci. Tento zplsob se vyuZiva nejvice v
animovanych filmech. Principem je zaznamenani posloupnosti snimkd, které jsou kazdy o
sobé nehybné a liSi se od sebe drobnymi, ale o to duleZitymi detaily. Pfi rychlém zobrazeni
nékolika téchto snimkud pfimo za sebou vznikne diky setrvacnosti lidského oka zdani pohybu
a hybani se. Podminkou vsak je, Zze se snimky musi prehravat tak rychle, aby tuto rychlost uz
oko nepostrehlo. Tento princip se vyuziva i v bézné filmové produkci. Lidské oko ma urcitou
setrvacnost — v anglictiné se tento efekt se nazyva persistence of vision, diky némuz je mozné
vytvofit iluze spojitého pohybu pomoci rychle se sttidajicich obrazku. Zobrazeni pomoci filmu
Ci videa obvykle vyuZiva 24 snimk( za jednu sekundu, kdy pfi této frekvence uz lidské oko
vidi spojity obraz. StarsSi kamery pouZzivaly nizsi pocet snimkl za sekundu (asi 16) a rucni
kamery dokonce i kolem deseti.

Animace obecné muzZe jakoukoliv prezentaci ucinit vice dynamickou a usnadnit tak divakim
zapamatovani nékterych informaci. Nejbéznéjsimi typy animacnich efekt( jsou uvodni a
zavérecné efekty. Intenzitu animacnich efektl lze jesté zvysit pridanim zvuku.

Animaci je mozné pouzit u zvuku, hypertextovych odkazl, textu, obrazkd, diagram, grafl a
objektl. Spektrum poufZiti je Siroké, coz sebou ale pfinasi uskali, Ze fada autorl prezentaci
pouZiva animace na nespravném misté ¢i kontext. Nejcastéjsi pouziti animaci je u textovych
odstavcu, véetné jednotlivych odrazek a poloZek seznamu. Pfi prezentaci technickych témat
je doporuceno nepouzivat animace textu, ale spiSe procest a déju, které usnadnuji rychlejsi
pochopeni slozitych zafizeni.

Aplikace Microsoft PowerPoint nabizi 4 druhy animaci:

e Uvodni efekty - Objekt mGZe byt napfiklad postupné vykreslovan, mGze na snimek
priletét od okraje nebo muze do zobrazeni skocit s odrazem.

e Zavérecné efekty - K témto efektim patfi odlet objektu ze snimku, zmizeni objektu
nebo spirala ven ze snimku.

e Zvyraziujici efekty - Jedna se naptiklad o zmenseni nebo zvétSeni objektu, zménu
barvy nebo otaceni kolem stfedu objektu.

e Drahy pohybu - Tyto efekty je moZné pouZit k posouvani objektu nahoru nebo dolq,
doleva ¢i doprava nebo po hvézdicové ¢i kruhové draze (vedle jinych efektd).

1.2 PRIDANI A UPRAVY ANIMACE K OBJEKTU

Chcete-li k objektu pfidat animacni efekt, postupujte takto:
1. Vyberte objekt, ktery chcete animovat.

2. Na karté Animace kliknéte ve skupiné Animace na tlacitko Vice a vyberte pozadovany
animacni efekt.
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Chcete-li u jednoho objektu pouzit vice animaci, postupujte takto:
1. Vyberte text nebo objekt, u néhoZ chcete pouzit vice animaci.
2. Na karté Animace kliknéte ve skupiné RozSifené moznosti animaci na polozku Pridat
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Seznam vSech animaci na snimku je moZné zobrazit v podokné dloh Animace. Podokno uloh
Animace zobrazuje dulezité informace o animacénim efektu, naptiklad typ efektu, poradi vice
efektl v jejich vzajemném vztahu, nazev prislusného objektu a trvani efektu.

Chcete-li otevfit podokno uloh Animace, kliknéte na karté Animace ve skupiné RozSifené
moznosti animace na polozku Podokno animaci.
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1. Cisla uvedend v podokné tloh oznaduji poradi, v némj jsou animace piehrany. Cisla v
podokné uloh odpovidaji netisknutelnym cislovanym znackam, které jsou zobrazeny
na snimku.

Casové osy znazorfuji dobu trvani efektd.
Ikony predstavuji typ animacniho efektu. V tomto ptikladu se jedna o efekt Ukonceni.

4. Po vybéru poloZky ze seznamu se zobrazi ikona nabidky (Sipka dol(). Kliknutim na
ikonu nabidku rozbalte.

Existuje nékolik typl ikon, které oznacuji cCasovani spusténi animaci. Volby zahrnuji
nasledujici moznosti:

14y # Zachl

iﬁ'—l Faohl

D §E Zaohl

e Spustit po kliknuti (ikona mysi): Animace se spusti po kliknuti mysi.

e Spustit s predchozim (bez ikony): Pfehravani animacniho efektu se spusti ve stejném
okamziku jako predchozi efekt v seznamu. Toto nastaveni spojuje vice efektl
soucasné.

e Spustit po predchozim (ikona hodin): Animacni efekt se spusti okamzité po skonceni
prehravani pfedchoziho efektu v seznamu.
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Nastaveni mozZnosti efektu, ¢asovani nebo poradi animace
e Chcete-li u animace nastavit moznosti efektu, kliknéte na kart€ Animace ve

skupiné Animace na Sipku vedle polozky MozZnosti efektu a kliknéte na pozadovanou
moznost.
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e Na kart¢ Animace je mozné nastavit spusténi, trvani nebo Casovani zpozdéni animace.

e Chcete-li nastavit casovani spusténi animace, kliknéte ve
skupiné Casovani na Sipku vpravo od nabidky Spustit a vyberte pozadované
casovani.

e Chcete-li nastavit trvani, tj. jak dlouho bude animace probihat, zadejte ve
skuping Casovani pozadovany poéet sekund do pole Trvani.

e Chcete-li nastavit zpozdéni pred zah4jenim animace, zadejte ve
skuping Casovani pozadovany pocet sekund do pole ZpoZdéni.

F Zacatek: Pri kliknuti ~ | Zménit pofadi animace
D Dobatrvani: 02,00 . Pfesunout na diivéjs
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e Chcete-li zménit poradi animace v seznamu, vyberte v podokné loh RozSifené
moZznosti animaci pozadovanou animaci a na karté¢ Animace ve
skuping Casovani vyberte v seznamu Zménit poi-adi animace moznost Piesunout
dFivéjsi, ktera umozni piehrani animace pied jinou animaci v seznamu. Pokud
vyberete moznost PFesunout pozdéjsi, bude animace piehrana po jiné animaci v
seznamu.
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Pouziti zvukovych efektii u animovaného textu a objekti
S pouzitim zvukovych efektl 1ze animovany text nebo objekty jesté vice zduraznit. Chcete-li
k animovanému textu nebo objektu ptidat zvuk, postupujte takto:

1.

Na kart¢ Animace kliknéte ve skupiné Roz§iFené moZnosti animaci na
moznost Podokno animaci. Podokno animaci se otevie po stran¢ podokna
pracovniho prostoru, pfi¢emz se zobrazi potadi, typ a trvani animacnich efekt
pouzitych u textu nebo objekti na snimku.

Vyhledejte efekt, ke kterému chcete ptidat zvuk, a kliknéte na Sipku dola a na
polozku MozZnosti efektu.

Podokno animaci - X
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3. Na karté¢ Efekt ve skupinovém ramecku VylepS§eni oteviete kliknutim na Sipku v

poli Zvuk seznam a proved’te jednu z nasledujicich akeci:
eV seznamu kliknéte na pozadovany zvuk a poté na tlacitko OK.

e Pokud chcete ptidat zvuk ze souboru, kliknéte v seznamu na moznost Jiny zvuk,
vyhledejte zvukovy soubor, ktery chcete pouzit, a kliknéte na tlacitko Otevrit.
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Pouziti drahy pohybu u textu nebo objektu

definujete sami. Postupujte takto:
1. Kliknéte na text nebo objekt, ke kterému chcete pridat drahu pohybu. Pouzitou drahu
pak sleduje stied objektu nebo odrazka textu.

OO%’

2. Nakart¢ Animace proved'te v ¢asti Drahy pohybu ve skupiné Animace jednu z
nasledujicich akei:

« Kliknéte na polozku Cary, Elipsy, Zahnuti, Obrazce nebo Smy¢ky. Zvolena
draha se na vybraném objektu nebo textovém objektu zobrazi jako teckovana Céra.
Zelena Sipka indikuje zac¢atek drahy a ¢ervena Sipka jeji konec.

Drahy pohybu

. - - w
! I ] O &0 :
Cary Chlouky Zahnuti Obrazce smycky Yiastni draha

o Kliknéte na polozku Vlastni draha. Po kliknuti na misto, kde ma draha pohybu

zacinat, se ukazatel zméni na pero t’ﬁ .

Nakresleni drahy sestavajici z navazujicich dsecek: Kliknéte na misto, kde ma
draha pohybu zacCinat. Pfesuiite ukazatel a kliknéte na misto, kde mé usecka koncit.
Nakreslete dalsi navazujici useCku kliknutim na misto, kde ma koncit. Na koncovy
bod pohybu kliknéte dvakrat.

Nakresleni nepravidelné drahy: Kliknéte na misto, kde ma pohyb zacinat.
Podrzte levé tlacitko mysi a posunujte ukazatel po zamyslené draze pohybu. Na
koncovy bod pohybu kliknéte dvakrat.

3. Chcete-li vidét vSechny animacni a zvukové efekty u snimku, kliknéte ve
skupin¢ Nahled na kart¢ Animace na tlacitko Nahled.
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Na kart¢ Animace lze ve skupin¢ Animace a volbou Dal§i drahy pohybu Ize vybrat
z celkem 63 riiznych specifickych animaci, dle zvolené drahy pohybu.
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1.3 PRIKLADY POUZITI ANIMACI PRO ZOBRAZENI
TECHNICKYCH CINNOSTI

S vyuzitim objekti z karty VleZeni a skupiny Obrazce lze vytvofit obrazek predstavujici
pasovy dopravnik. S vyuzitim animacnich efekti ZvétSovani, Otaeni a Draha pohybu pak
roztoCit kola a simulovat pohyb krabice po pasovém dopravniku.

PR VR A Y A AT SN K. RN K KARS SR KRS WP TR RN R RN AR KA RS TS R V| Podokno animaci v

00 # Rectangk 67:
&2 Growp 11

[
#E Grow 10
—
[m]
—
O
—
O

B © N Rectange 72

A Rectange 72
© N Rectenge 73
o 3 Rectangle 73

0 Vlastni animace o
: Pasovy dopravnik

3 Stndy <] <[0] 2 4+ 6 8 W 12 @
@) znént poredi [
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1 INFOGRAFIKA

OBSAH KAPITOLY:
—
= o

Definice pojmu

Kategorizace informacni grafiky
Nastroje na tvorbu

Knihovny dostupnych informacnich grafik

@ MOTIVACE:

S~ Vyjadieni informace obrazovou formou provazi lidskou civilizaci jiz od
prehistorie, s rozvojem informacnich technologii je stdle jednodussi se
vyjadfovat 1 jinymi zpiisoby nez strukturovanym textem. Pfednéaska shrnuje
dynamicky vyvoj v oblasti tzv. informacni grafiky, kterd mulze byt
efektivnich doplitkem prezentaci a technickych zprav.

% MODERNIZACE VYUKOVYCH MATERIALU A DIDAKTICKYCH METOD
CZ.1.07/2.2.00/15.0463



Infografika

1.1 UVOD

Informacni grafika nebo zkracené infografika prestavuje grafickou reprezentaci dat,
informaci ¢i myslenek. Informacni grafika obrazné vysvétluje a vyrazné napomaha
porozumeét prezentovanému tématu, je schopna obstat samostatné bez hluboké znalosti
kontextu a ¢asto upozornuje na souvislosti a fakta, ktera nebyla dosud znama.

Historické kofeny vyjadieni informace obrazovou formou lze pfipsat jiz do prehistorie a
nasténnym malbam v jeskynich, v pribéhu vyvoje lidské civilizace se postupné objevily
zpUsoby reprezentace dat pomoci grafd, histogramu, piktogramu apod.

Soucdsti tématu tohoto prispévku je pod infografikou chdpana reprezentace dat, ktera se
vyrazné rozsifila ve spojitosti s tisSténym zpravodajstvim a dale se rozvijela s rozsifenim webu
jako média pro distribuci obsahu. Vedle rady hotovych vizualizaci, které je mozné pod
hlavickou Creative Commons vyuZzit ve vyukovém procesu je k dispozici i fada ndstroju, které
umoznuji vytvaret informacni grafiku na poloprofesionalni drovni.

1.2 KATEGORIZACE INFORMACNI GRAFIKY

Rozdéleni rdznych typl infografiky do nékolika kategorii je dano, sjak velkou optikou
zobecnéni budeme na problematiku nahlizet. Sohledem na nejcastéjsi pouziti ve
vzdélavacim prostiedi a nastroje, které jsou momentalné na trhu kdispozici, mizZzeme
pristoupit k nasledujicimu rozdélni:

e Grafy
Jako pomuicka v myslenkovych postupech nebo nazornému objasnéni je vyuZivan
graf, ktery predstavuje strukturované grafické znazornéni pojmud, myslenek, vztaha,
Ciselnych, matematickych nebo statistickych Gdajl, prostorovych nebo anatomickych
vztah(.
o Spojnicové grafy
Spojnicové grafy umoznuji zobrazeni souvislych dat v ¢ase a jejich srovnani se
spole¢nou stupnici, vyuZivaji se pro zobrazeni trend( v datech ve stejnych
intervalech. V tomto typu grafu jsou kategorie rovnomérné rozlozeny podél
vodorovné osy a vSechny hodnoty dat jsou rozloZzeny podél svislé osy.
o Vysecové grafy
Ve vyseCovych grafech se zobrazuji velikosti polozek jedné datové fady v
poméru k souctu polozek. Datové body se ve vysecovém grafu zobrazuji jako
procentni ¢ast celku.
e Diagramy
o Vyvojové diagramy
Vyvojovy diagram slouzi ke grafickému znazornéni procesu nebo jednotlivych
krok( algoritmu. K zndzornéni jednotlivych krokl se vyuZivaji symboly, které
jsou navzajem propojeny pomoci orientovanych Sipek.
o Organizacni diagramy
Organizacni diagramy znazornujici vztahy mezi jednotlivymi objekty ve formé
struktury.
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e Casové osy
Grafické zndzornéni pruhu s ¢asovym udajem a Stitky udalosti, které se vazou
k jednotlivym dobam, tak jak se odehraly v minulosti.

e Tabulky
Zakladni definice tabulky spociva v sefazeném usporadani informaci do radkl a
sloupcu. Presnd definice a pouzita terminologie je vidy zavisla na kontextu, v jakém
je tabulka pouzita nebot vyuZiti Ize najit v Sirokém spektru oblasti od tisténych i
elektronickych médii, pocitacovém softwaru pres dopravni znaceni az po ruc¢né psané
poznamky.

e Mapy
Spojeni statistickych a geografickych dat prispiva k pochopeni souvislosti zvoleného
tématu v novém kontextu, at uZ se jedna o lokdlni oblast nebo castéji globalni
pohled.

1.3 NASTROJE NA TVORBU

Word 2010

V poslednich dvou letech vyrazné vzrostl vyznam webovych aplikaci, které replikuji ¢innosti,
které byly drive realizovany pomoci desktopovych aplikaci (textové a tabulkové procesory,
upravy fotografii apod.), takZe uZivatel potrebuje k jejich pouziti pouze webovy prohlizec¢ a
pfipojeni kinternetu. Webové aplikace pfinasi vtomto ohledu mnohem lepsi mozZnosti
spoluprace vice uzivatell nad jednim dokumentem, stdle ale zaostdvaji v moznostech
formatovani dat.

Jednou z novych vlastnosti zatim posledni verze kanceldfského baliku Office 2010 byla
vylepsenad podpora tvorby diagramG pomoci funkce SmartArt. Ta prindsi v celkem 8
kategoriich (seznam, proces, cyklus, hierarchie, relace, matice, jehlan, obrazek)
preddefinované nastroje, které umozni po zadani pouze obsahové ¢asti velice rychle vytvorit
profesionalni infografiku, kterou jde dale jesté rGzné pfizpUsobovat (ménit barevna

schémata, prostorové zobrazeni, apod.).
Zuolit obrézek SmartArt (E=A x|

B vie - = -
- % 71 &"a &=
Seznam P 2 /
@ .~ —E aaE
P
4% Proces = =
=
% Cykus - = AR bﬂ ‘h
sk Hierarchie == -
[} =
4 Relace o -‘:9 209 a
Matice - @
Jehi = -
e QaJ fﬁw ; p Seznam — zakladni blok
ij Obrézek - - ﬂ [ | (&) UmoZfiuje zndzornit nesekvenéni nebo

(_\ Office.com sesla.lpené |?|D|$\f !nfnrman’. Maximal\mjg
vodorovny i svisl prostor pro zobrazeni
obrazcd,

Obr. 1 Diky funkci SmartArt v textovém editoru Word 2010 Ize velice pohodIné vytvaret rizné druhy diagram
s profesiondlnim vzhledem.

Google Dokumenty

Registrace, webovy prohlizec a pripojeni k Internetu jsou nutné podminky pro vyuzivani on-
line kancelarského baliku Google Dokumenty. Zatimco textovy editor nenabizi Zzadny nastroj
pro tvorbu diagramd, tabulkovy procesor nabizi vedle automatického importu dat z webu

5



Infografika [N

pomoci funkce ImportHtml i vizualizace dat pomoci grafd, kde vedle téch standartnich jako
je sloupcovy, vysecovy, spojnicovy apod. nabizi i fadu dalSich, napf. zobrazeni na mapé statl
nebo pohyblivé interaktivni grafy.

Pro rychlé nacteni dat napf. z Wikipedie, lze pouZzit zminénou funkci ImportHtml a to ve
tvaru: =importHTML("http.//cs.wikipedia.org/wiki/%C4%8Cesko"; "table"; 4), kdy vedle URL
adresy zdroje dat se uvadi dotaz (v nasem pripadé tabulka) a index (tzn. pofadi prvku na
strance).

2 CcZ 90

2 DE 30

33 :
%
3s
%

Obr. 2 S vyuzitim preddefinovanych map lze v Google dokumentech snadno vytvaret geografické mapy se
statistickymi daty.

Myslenkové mapy

Myslenkové mapy jsou jednim z mnoha zpUsob( strukturovaného zaznamu informaci.
Myslenkovd mapa je diagram, na kterém je graficky usporadany text, myslenky, ukoly apod.
Casto je doplnény obrazky s vyznacenim souvislosti a struktury tak, Ze klicové téma se
nachazi uprostred mapy.

K dispozici je dnes fada programd, které slouzi k tvorbé a uchovani myslenkovych map. At uz
se jedna o desktopové programy, jako komeréni MindManager nebo volné Sifeny FreeMind.
Vedle toho existuje i webova aplikace Mindmeister.com, kterd vedle zakladnich moZnosti
tvorby myslenkovym map pfindsi vyhody cloudovych feSeni — tzn. spoluprace vice uzivatel(
nad jednou mapou, sdileni s Uzkou skupinou lidi nebo Uplné zverejnéni na Internetu.

mindmeister;

Obr. 3 Myslenkové mapy lze vytvaret pomoci webovych nastrojll jako je Mindmeister.com.

Casové osy
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K vytvoreni ¢asové osy lze vyuzit on-line webové sluzby pod nazvem Dipity.com. Po registraci
je moZné v prostredi prohlizece zadavat udalosti ke konkrétnim datlim a ty dale rozsifovat o
textovy, obrazovy material véetné videa. Hotovou ¢asovou osu jde dale sdilet pomoci odkazu
nebo pfimo implementovat do vlastnich stranek. Na ¢eském medidlnim trhu tuto sluzbu
vyuZiva napf. zpravodajsky server iHned.cz.

Kdo uz vedl Ceskou televizi? res views

Follow 1 ibopsrudt | I Bt prons 2 vaich pitel, ko to doporus

Timeune  Fipbook  List

1

Ivo Mathé Jakub Puchalsky JIFi Hodaé JiFi Janecek

[ usan chmeiicex ! B vames J
| Yy
I Véra Vatterova

[ aain 1

Obr. 4 Diky mozZnosti sdileni Ize vytvofené Casové osy ze sluzby Dipity.com vyuZzit na vlastnim webu.

Komiks

PFi vytvareni informacni grafiky lze vyuZit i prvkd komiksu. Komiks je charakterizovan jako
médium, ve kterém jsou za sebou chronologicky usporadany kresby nebo jind zobrazeni s
pripadnym doprovodnym textem v cilenych sekvencich. Dohromady tak vytvareji celek,
nejCastéji pribéh.

Na trhu je kdispozici nékolik desitek sluzeb (napf. Pixton.com, Toonlet.com,
Wittycomics.com, Stripgenerator.com a dalsi), které nabizi tvorbu komiks s moznosti vyuzit
prednastavenych scéndfd a knihoven objektd, tak aby vlastni tvorba byla co nejméné casové
narocna, a lze tak vytvofrit smysluplny a atraktivni komiks bez nutnosti mit vytvarny talent.

H Google Sunday September 4, 2011
Komiks | o Ficd nFan
by PPPPPP this comic 0 views | 0 comments

Wevort: Staci mit jen napad,
komiks nen
nic terkeho!

zbytek je otazka
nekeliks male

A4 E = O 2 &4a0¢ & B =
‘ 7 0 w0 Here's the link to share this comic:
http://Pixton.com/ic:usvpc6q8
EEEE picat| | Tweet| HTosemilbi

Obr. 5 S vyuzitim webové sluzby (napt. Pixton.com) je sestaveni nékolika policek komiksu z prednastavenych
scénard a knihoven objektl otazka nékolika méalo minut.

1.4 KNIHOVNY DOSTUPNYCH INFORMACNICH GRAFIK

Vedle nastroju, které pomahaji vytvaret informacni grafiku dle svych vlastnich predstav a
ziskanych dat, existuje i fada knihoven, které shromazduji jiz vytvorené infografiky z rad
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uzivatell Internetu a profesional(, které lze dle podminek pfislusného serveru vyuZivat i na
vlastnich webovych strankach nebo soucasti e-learnigovych kurzd.

V Cervenci 2011 byla spusténa sluzba Visual.ly [5], kterd v soucasné dobé sdruZuje do
katalogu pres 3 tisice infografik (prevazné v anglictiné), které Ize jako embedovany kéd vyuzit
i na svém webu nebo vyukovém kurzu.

Blog Cool Infographics [4] sdruzuje a podle Stitkl prispévkd tématicky kategorizuje
infografiky z rGznych zdroj. Podobné je prehled udrzovan i na blogu Vizualize [1].
Experimentalni projekt Many Eyes [3] spolecnosti IBM je na jedné strané nastrojem pro
vizualizaci dat (uZivatelé mohou nacist do sluzby sva vlastni data), soucasti je opét katalog, ze
kterého Ize cerpat. Na podobném principu funguje i sluzba The Google Public Data Explorer
[2], ktera vedle vizualizaci dat, které jsou zpracovany dle Dataset Publishing Language (DSPL)
obsahuje i datové sady z Eurostatu, Organizace spojenych naroda a dalsich.
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1 PREZENTACE

OBSAH KAPITOLY:
/‘
—
Piiprava prezentace — stanoveni cile.

Obsah prezentace.

Formalni Gpravy.

Zajisténi prezentace.

Techniky projevu.

Uvedeni nejcastéjSich zlozvykt.

Multimedialni prvky prezentaci.

[ MOTIVACE:

7 o o g Pozadavky trhu prace a tim i naroky zaméstnavatelii zaznamenaly v
prubéhu minulych let vyrazné zmény. Dtive kladli personalisté dlraz témét
vyhradné na odborné znalosti uchazecli, dnes je stile vice zajima
individualni osobnost jednotlivych kandidati. Pojem "osobnost" zahrnuje ty
vlastnosti, které nelze pojmout do odborné kvalifikace a v anglosaském
sveété jsou oznacovany jako "soft-skills". Jednou z téchto vlastnosti je i
schopnost prezentace vysledkl své prace, ktera patii dnes jiz mezi zakladni
dovednosti, které musi ovladat kazdy, od studenta az po generalniho
feditele.

% MODERNIZACE VYUKOVYCH MATERIALU A DIDAKTICKYCH METOD
CZ.1.07/2.2.00/15.0463
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1.1 PODOBA A VYZNAM PREZENTACE

Prezentace maji odliSnou podobu podle Gcelu, k jakému maji slouzit.

Prezentace Prezentace
pro reklamu pro projekt
vyrobk vyroby

Obecna pravidla
pro navrh
uspésné
prezentace

Prezentace
pro zavérecné
zhodnoceni
projektu

Prezentace
pro uchazece
0 zaméstnani




Priklady uasp

Prezentace

Svétové populdrni prezentace Steva
Jobse, zakladatele a  reditele
spolecnosti Apple, se staly novym
celosveétovym zlatym standardem.

TED (Technology, Entertainment,
Design) je kazdoro¢ni konference s
heslem ,mysSlenky, které stoji za
rozSifeni* (ideas worth spreading).
Sklada se z ptrednasek, nazyvanych
TED Talks, na které jsou pozvani
zajimavi hosté z rGznorodych oblasti
védy, techniky, umeéni, designu,
politiky, vzdélani, kultury, byznysu,

globalnich otdzek, technologie a
rozvoje a zabavy.

Pecha Kucha je projekt, jehoz
zamérem je vytvofit prostor pro
vzdjemné setkdvani lidi, ktefi se
jakymkoli zplisobem vénuji
architektufe.

Smyslem projektu Pecha Kucha je,
aby prezentace byly co nejhutnéjsi,
aby si dokéazaly udrzet pozornost
posluchac¢i. Béhem jednoho vecera
tak mé kazdy z prednasejicich 6 minut
a 40 sekund, béhem nichz mize
predvést 20 obrazki, pticemz kazdy z
nich mtze komentovat po dobu 20
sekund

Podobné jako Pecha Kucha, kazdy
z prezentujicich na
,rychlokonferenci® z cyklu Ignite ma
k dispozici celkem 20  snimk,
piicemz kazdy =z nich muze
komentovat po dobu 15 sekund.




1.2 PRIPRAVA PREZENTACE

1.2.1 Stanoveni cile prezentace

Info Movat
Vysvétiig
Ukazat
Ziskat

PFesvaqgit

Upfresnujici informace
e Pro koho je prezentace urcena.
e Kdy.
e Kolik ¢asu.
e Kde prezentace probiha.
e Limitujici faktory.

1.2.2 Shromazdéni podkladi

Prezentace [N




1.2.3 Stanoveni hlavnich bodii prezentace

tvorba

nazvu /

import
souboru

1.2.4 Grafické zpracovani

ilustracéni
grafika

Certifikace podle ISO 9000

mﬂvm 1990

cortifioce ESNEN10 20021095

certifkace CSNEN 180 90012001

Vyusiti informaci z veFejné spravy

L1 A Zéikladni technologicks reSeni

e

Explorer 6.0
zaméstnanec
:

MS Class Server 4.0 - Technologie SharePoint Services

XML /LRN

E-bamingové vjukovs materily

Svana . 11

Prezentace
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1.3 OBSAH PREZENTACE - STRUKTURA PREZENTACE

r 4
UVOd { esezndmeni s cilem prezentace, obsahem, ¢asovym programem.

Vymezeni
pojmu

Samotna
prezentace

Shrnuti

Rozlouceni,
zaver

Diskuse

N

<

edefinovat pojmy pfedem pro porozuméni vsech posluchact
tématu.

erozdéleni do témat, bodUl, navaznost témat a snimk.

ev bodech nejdllezitéjsi myslenky prezentace.

epodékovani za pozornost, kontakt.

einformativni stranka pro prostor k diskuzi.

1.4 DOPORUCENI PRI TVORBE PREZENTACE

Struktura stranky

— 1 snimek =~ 1 hlavni mySlenka,

— Tfazeni do odrazek,

— struéné poznamky, nikoliv celé odstavce.

Volba fontu

— jeden typ fontu na cely snimek,

— dostateCnou velikost pro Citelnost (24-32),

— text udrzovat v horizontalni poloze.

Graficky format stranky
— jednotny podklad,

— forma Sablony pfizplisobena tématu,

— omezenost vyuzivanych barev (4 barvy),

Atraktivnost prezentace
— animace pro udrzeni pozornosti,

— animace v rozumné mife,

— multimedialni doplnky.
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1.5 NEJCASTEJSI CHYBY PREZENTACI

Neni urcen cil prezentace.
— Nevim, co mi prezentace piinese.

— Je zapotiebi to poslouchat?
— Vytyceni cile =» cesta k Gspé$né prezentaci.

Slaba vizualni podpora.
— Animace pro udrZeni pozornosti.

— Laserové ukazovatko pro zdiiraznéni ¢ésti prezentaci.

— Technické zazemi v mistnosti (viditelnost obrazu, vhodna intenzita vn¢jSiho svétla,
vhodna vyska sledovaného platna).

Cirkusové predstaveni.
— Barev az budou lidem o¢i ptechazet.

— Pismo jinak velké.
— Kazdy snimek jinak barevny.

A protoZe mam malo Casu ...
— ... tak musim rychle.

— Ukvapenost, nervozita = piijeti informaci je nizsi.

— Uvédomit si na zacatku Casové rozmezi a v klidu a pohod¢ ptenést prezentaci.

Na zacatku pomalu, na konci dohani ¢as = rozvrZeni.

Spatné zakonceni prezentace.
— Zopakovat cil prezentace.

— Zdiraznit dalezité ¢asti prezentace.
— Zduraznit nabyté informace.

Pramérny prvni dojem.
— Prvni dv€é minuty prezentace =» nazor na piednasejici.

— Spatny dojem = ztrata diivéryhodnosti a sniZeni efektivity predani informaci.

Nedostate¢na priprava.
— Uspéch prezentace = pecliva piiprava.

— Dtikladné znalost vSech témat.
,,Mit svou prezentaci pevné pod kontrolou®.

Nedostatek nadSeni.
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— Spatnd nélada se pfendsi i na posluchace.
— Umeéni z ,,nudné* prezentace ud¢lat pro posluchace zdbavu a uzitek.

Nedostateéna zrakova komunikace.
— Zaclenit posluchace do atmosféry, ale neuhranout.

— Oc¢ni kontakt souvisly maximalné 5 sekund.
— Neumoznite jim zajem o jiné ¢innosti.

Nezapojeni publika do prezentace.
— 'V pfipad¢, Ze je to z hlediska tématu piipustné, vtahnéte je do probiraného tématu.

— Navazte dialog. (Kratké otazky, smérovani na jejich zajem, vtipné poznamky).

Omezeny vyraz tvare.
— Nebudte zombie.

— Obli¢ejova mimika pozdvihne (nebo ne) verbalni projev.
— Tvafte se distojné k probiranému tématu.

Syndrom lepici podlahy.
— Prilepeny pohled k podlaze = nejistota, nedivéra.

— Snaha byt neviditelnym =» nezajem o prezentaci, nedivéra, neuspéch.

1.6 TECHNIKY PROJEVU

wewr

— zvladnuti trémy,
— vyuziti hlasu,
— technika feci.

Jak se da tréma zvladnout?
— Dychejte (relaxujte), n€kolikrat se zhluboka nadechnéte a pomalu vydechujte. Napnéte

svaly. Zacnéte krkem, nésleduji nohy a ramena. Zopakujte dychani. Zavtete oci a
relaxujte.

— Projdéte se po mistnosti, kde se bude vase prezentace konat jesté nez ptijde publikum.
Cilem je, aby jste se zde citili jako doma.

Prace s hlasem
— Mluvte hlasité.

— Nebud’te monoténni.

— Stfidejte tempo feci.

10
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— U dilezitych boda zpomalte.
— Uzivejte pauzy. Je to ten nejlepsi vykiicnik. (Zkuseni mluvci své pauzy planuji.)
— Zabranit selhani hlasu — pted prezentaci vypijte sklenici vody.
Techniky Feci
— Jazyk - spisovna forma. Vyvarovat se profesni deformaci = omezena vyjadfovaci
schopnost.
— Pestrost jazyka. Pouzivat synonyma, ptivlastky, ptislovi, metafory.
— Vétna stavba. Jednodussi = srozumitelng&;si.

— Retnické otazky. Navazuji kontakt a udruji pozornost publika.

— Psychohygienické prestavky. Po 1 hodiné prezentace = 10 minut piestavka. (Po 2.
hoding ...15-ti minutova prestavka).

1.7 ZAJISTENI PREZENTACE PO STRANCE MATERIALNI,
TECHNICKE A PERSONALNI

PFipravu materialt
— tisSténa predloha, propagacni materialy.

Priprava prezentacni techniky
— projektor, platno, ozvuceni.

Zajisténi dalSiho materialu
— popisovace, laserové ukazovatko, jmenovky.

Zajisténi obcerstveni
— kava, €aj, mineralka, susenkyj, ...

Zajisténi stravovani /ubytovani.

11
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1.8 ZLOZVYKY V PROJEVU PREZENTACE

* nebojte se aktivni komunikace pohledem s
posluchaci, zpétna vazba prezentace

Stljte Celem

V\llmeVé 500z e“ehm, éé¢” nahradit pauzou

Nervozni  manipulace s tuzkou, upravovani si bryli,

pohyby Uprava vlasd, ...

Prehnana e odvadi pozornost od tématu, dle hesla
gestiku|ace véeho s mirou”

1.9 MULTIMEDIALNI PRVKY PREZENTACE

Video
— Atraktivita prezentace.

— Pozor na pokles pozornosti (az k hladin¢ o).

P¥i delSi ukazce videa je vhodné:
— Sdélit ptedem obsah (co uvidi, ¢eho si maji v§imnout, co bude déle probirdno v

diskuzi)
— Kiratka prestavka pred videem (odpocinek a pak aktivni sledovani video zdznamu)

,,Zaver je nejzajimave)sie (Tato véta pomuze udrzet
pozornost posluchacti, 1 kdyz to nemusi byt zcela pravdive).
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